
CJS CAISSE JURIDIQUE SUISSE 
Formulaire d’envoi 

Utilisez ce formulaire pour nous transmettre 
vos créances. Si des informations nous 
manquent ou ne sont pas claires, nous vous 
contacterons à réception. 

 
 

Type d’envoi (cocher ce qui convient) 
 

£ Envoi postal 
£ Télécopie au ++41(21) 612 66 41 
£ E-mail à l’adresse : solutions@cjs.ch 

 
Destinataire 
 
CAISSE JURIDIQUE SUISSE 
Case postale 416 
CH-1001 LAUSANNE 

 
 

¢ VOS COORDONNEES 
 

Si vous êtes déjà client, n’indiquez que votre nom ou raison sociale. Sinon remplissez les champs ci-dessous ou, 
plus simplement, utilisez votre timbre humide ou celui de votre entreprise : 
 

4 NOM, prénom / raison sociale : ……………………….…………………………………..………..…………. 

4 Responsable : :  ………………………………….………..……..……………………………. 
4 Adresse : : ………………………...……………………....…………………..…………. 
4 Code postal et localité : :  ……………………… / ……………………………………………..………. 
4 Téléphone : ……………………….………….……….…………………………..………. 
4 E-mail : : ……………………….……..………………………………………..………. 
 
 

¢ VOTRE MESSAGE 
 

Nous vous adressons ci-joint un ou plusieurs dossiers à traiter dans les meilleurs délais. Les annexes suivantes 
sont jointes à la présente (cocher ce qui convient)*: 
 

£ Coordonnées du débiteur (fiche client ou autre document) 
£ Copie(s) de la ou des factures/note d’honoraires/ADB originaux (ou extrait du compte des débiteurs) 
£ Commandement de payer ou autres actes de poursuites 
£ Autre : ……………………………………………………………………………………………………….………..……. 
 

Indications complémentaires : 

……………………………….……………………………………………………………………………………………………

……………………………….……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….………………

…………………………………………………………………………………………………………………….………………

…………………………………………………………………………………………………………………….………………

……………………………………………………………………………………………………………………….……………

……………………………………………………………………………………………………………………….……………

……………………………………………………………………………………………………………………….……………

……………………………………………………………………………………………………………………….……………

…………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
 

Lieu et date : ……………………………………………..   Signature …………...……………………….. 
 

 
* Précisions sur les informations à nous donner 
 
I. Informations sur le débiteur 

4 Nom et prénom / raison sociale du débiteur 
4 Adresse postale (après vérification sur www.directories.ch). Lorsque 

l’adresse n’est plus valable, nous donner si possible : nom du conjoint 
et/ou des enfants, d’un membre de la famille ou du dernier employeur 
ou de toute personne nous permettant de retrouver le débiteur 

4 Téléphone mobile, privé et professionnel. Le téléphone mobile est 
particulièrement important 

4 E-mail et/ou site web 

 
 
II. Informations sur la créance 
 
4 Une copie de la facture originale ou d’un extrait comptable de vos 

débiteurs est suffisante 
4 Si des acomptes ont été payés par le débiteur sur la facture que vous 

nous adressez, merci de nous indiquez leurs montants et la date de 
leurs paiements 

4 Il n’est pas nécessaire de nous adressez les rappels et les mises en 
demeure. Nous vous les demanderons ultérieurement si besoin. 

 
Pour toute question, appelez-nous au ++41 (21) 612 66 40 ou 
adressez-nous un e-mail à solutions@cjs.ch. 

mailto:solutions@cjs.ch
www.directories.ch
mailto:solutions@cjs.ch

